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KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI

SOSYAL BIiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Sayin Yonetici,

Bilindigi gibi iilkemizde kalifiye ara eleman eksikligi had safthadadir. Ozellikle kalite
kontrolii bakimindan yiiksek standartlara, modern tiretim teknikleri ve teknolojilerine dayali
olan dis satim endiistrilerinde iyi yetismis nitelikli Meslek Ara Elemaninin (Muhasebe, isletme,
Biiro Hizmetleri, Adliye, Sigortacilik, Bankacilik vb.) azlig1 dikkat ¢ekicidir.

Imalat kesiminde biiyiimeyi siirdiirebilmek ve uluslararasi pazarlarda rekabet giiciinii
koruyabilmek i¢in giintimiiziin teknolojisine ayak uydurabilecek tekniker ve meslek ara elemanti
ihtiyacinin 6nemi ortadadir. Yiiksekokulumuz egitim-6gretim programlarini sanayi, hizmet ve
ticaret sektdrlerinin degisen ihtiyaclarina gore siirekli yenilemektedir.

Meslek Yiiksekokulumuz Universite-Sanayi Is Birligine énem vermekte olup, Isletme
Yonetimi, Dis Ticaret, Muhasebe ve Vergi Uygulamalar, Mahkeme Biiro Hizmetleri
programlarinda meslek ara eleman1 yetistirmeye yonelik egitim-6gretim yapilmaktadir.

Kilis 7 Aralik Universitesi Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulunda staj siiresi 20 is
glintidiir. Stajin temel 6zelliklerinden birisi de Yiiksekokulda verilen teorik bilgilerin, yapilan
laboratuvar ve atolye calismalarmin gercek is yasami uygulamalariyla gelistirilmesi ve
ogrencinin heniiz okulda iken is diinyasin1 tanimasidir.

Imalat ve ticaret sektorii olarak 6grencilerimizin staj egitimine imkan saglayarak katkida
bulunmaniz bizleri memnun edecektir. Sizlerden; Ogrencinin staja baslama formunu
doldurmasina yardimci olmanizi, dgrenciye O0grenim goérdiigi programa uygun caligmalar
yaptirmanizi, isyeri/kurum degerlendirme formunu (EK-3) itina ile doldurarak kapali zarfta
gondermenizi, varsa staj konusunda tavsiyelerinizi yazmanizi ve bu konuda bize her tiirli
kolaylig1 gostermenizi rica etmekteyiz.

Gerekli yardimlar esirgemeyeceginizi timit eder, caligmalarinizda basarilar dilerim.

Prof. Dr. Metin AKIS
Miidiir



EK-1

OGRENCI OZGECMIS FORMU

OGRENCI BIiLGILERI

Adi, Soyadi

Dogum Yeri

Dogum Tarihi

Ev Adresi

Ogrencinin Cep Telefonu Numarasi

Ogrencinin E-Posta Adresi

OGRENIM BIiLGILERI

Mezun Oldugu Lise

Mezun Oldugu Dal

Mezuniyet Yili

ONCEKIi DENEYIMLER

Bir is yerinde ¢alismis ise isyeri ad1

Bir is yerinde ¢alismus ise ¢alisma tarihleri

Daha o6nce staj yapilmis ise staj yapilan
igyeri ad1

Daha o6nce staj yapilmus ise staj tarihleri

Kilis 7 Aralik Universites"i tarafindan hazirlanan Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Hakkinda Staj
Basvurusunda Bulunan Ogrenci Aydinlatma Metnini okudum, bilgi edindim. Yukarida verdigim tiim
bilgilerin dogrulugunu beyan ve kabul ederim.

Ogrencinin Adi, Soyadi, Imzasi



https://aydinlatma.kilis.edu.tr:444/ar/?aref=3E1D47BD-9346-4987-BF5B-DAF20994332B
https://aydinlatma.kilis.edu.tr:444/ar/?aref=3E1D47BD-9346-4987-BF5B-DAF20994332B

EK-2
STAJA BASLAMA FORMU

OGRENCI BILGILERI

Ogrencinin Adi, Soyadi

Programi
Ogrenci Numarasi
Ogrencinin Imzasi
ISYERI/KURUM ve STAJ BILGILERI
Isyerinin Ad1 / Unvani
Isyerinin Adresi

Isyerinin Telefonu

Staj Baslama ve Bitis Tarihi | ... [ [20..... — ... [, /20......

ISYERI/KURUM STAJ SORUMLUSU / SORUMLULARI

Adi - Soyadi Unvam / Gorevi

Isyeri Amiri veya Yetkili/Sorumlu Kisinin Tasdiki

Kilis 7 Aralik Universitesi, Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu, Merkez/KIiLiS
Not: Staj defterinin teslimi konusunda sorumluluk ggrencilere aittir.




EK-3
ISYERI/KURUM DEGERLENDIRME FORMU
(Isyeri/Kurum Yetkilisi tarafindan doldurulacaktir)
Sayn Isyeri/Kurum YetKilisi,

Isyerinizde/Kurumunuzda staj siiresini tamamlayan ogrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma
derecesini, iligkilerinin ve davranislarmn niteliklerini belirleyebilmek i¢cin bu tabloyu 6zenle doldurunuz.

OGRENCI BIiLGILERI

Adi, Soyadi / Numarasi

Programi

DEGERLENDIRME TABLOSU

. .. Degerlendirme Puamr™
DEGERLENDIRILECEK HUSUSLAR

100-81 80-61 60-41 40-21 20-0

Ise ilgi

Isin Tamimlanmasi

Materyal Kullanma Becerisi

Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hiz1

Malzeme/Arag-Gereg Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma

Problem Cozebilme

fletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismasina Yatkinligi

Kendisini Gelistirme istegi

Genel Degerlendirme

Mezun olduktan sonra 6grenciyi ise almay1 O Evet O Hayrr
diisiiniir miisiiniiz?

Gelecek yillarda stajyer kabul eder misiniz? O Evet O Hayir

Kabul Etmek Istediginiz Stajyer Ogrenci Sayisi

Yetkili Adi - Soyadi Unvam / Gorevi isyeri/Kurum Kasesi ve imzasi

* Degerlendirme kismindaki ilQili siituna X isareti Koyunuz.

Not: Degerlendirme formunu kapal zarf icerisinde teslim ediniz.



EK-4
KiLiS 7 ARALIK UNIiVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI DEGERLENDIiRME FORMU

(Meslek Yiiksekokulu tarafindan doldurulacaktir)

STAJ YAPAN OGRENCI BIiLGILERIi

Ogrencinin Adi-Soyadi

Boliimii - Programi

Ogrenci Numarasi

STAJ YAPILAN ISYERI BILGILERI

Ad1/ Unvan

Adresi

Telefon No

Béliim Staj Komisyonumuzca;
() Eksiklerini tamamlamasi ve diizeltmeleri yapmasi igin 2 (iki) hafta ek siire verilmesine,

() Zamaninda teslim etmediginden / sekil ve igerik olarak yeterli bulunmadigindan / stajina
diizenli devam etmediginden / is yeri kurallarina uymadigindan / ............................
........................................................................ dolay1 stajin1 yeniden yapmasina,

() Stajla ilgili biitiin hususlar1 basari ile yerine getirdiginden stajinin basarili kabul edilmesine,

Karar verilmistir.

BOLUM STAJ KOMIiSYONU

Bagkan Uye Uye




EK-5

GUNLUK STAJ CALISMA TAKVIiMi

Ogrencinin Adi, Soyadi

Programi / Okul Numarasi

Staj Tarihleri o/ 1200 o 20
No Tarih Cahstig1 Boliim Yaptig is Isyeri/Kurum Yetkilisi
1 v 200
2 w200
3 s 200
4 s 200
5 w200
6 w200
7 v 200
8 v 200
9 cd 200
10 cod 2000
11 v 200
12 v 200
13 v 200
14 v 200
15 |..../..../20....
16 |..../..../20....
17 v 2000
18 |..../..../20....
19 cd 2000
20 cd 2000

1-  Caligma takvimindeki imza kismina isi yaptiran yetkili kisi imza atacaktir.

2-  Calisma takvimi altinda isyeri kasesi, isyeri yetkilisinin imzast ve kasesi bulunmalidr.

Isyeri/Kurum Yetkilisi
(Imza —Miihiir)




EK-6

STAJ ISLEM BASAMAKLARI

Islem Islem Tarihi | v

1. Staj yapacagi i yerine basvurur. Staj Bagvuru Formunu (ve Staj

Sézlesmesini) staj yapacag isyerine onaylatir. (Isyeri/kurum kabulii) 120,

2. Staj Bagvuru Formunu Boliim Bagkanina (ayn1 zamanda Bo6liim Staj
Komisyonu Bagkani) (ve Staj Sozlesmesini Birim Amirine) onaylatir. ... R0...
(Birimin kabulii)

3. Staj Bagvuru Formunu (ve Staj S6zlesmesini) Boliim Sekreterligine

teslim eder. 1. 20,
4. Birim Mutemetligi tarafindan Staj ve SGK bilgilerinin girisi yapilir. ... 0.
5. Staj Defterini alir, ilgili sayfalar1 ve formlar1 doldurur. 00

6. Belirtilen tarihte staja baslar ve staj yapacagi yere isyeri degerlendirme
formunu verir. w1020

7. Stajim tamamladiginda staj defterini ekleri ile birlikte spiral cilt haline
getirir. o120

8. Staj bitiminde staj defterini ve isyeri degerlendirme formunu (kapali
zarfta) Bolim Baskanina veya iletilmek iizere Bolim Sekreterligine ... 0.
teslim eder. (Posta ile teslimden 6grenci sorumludur)

9. Gerektiginde Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirtilen tarihte staj

miilakatina katilir. 1. 200
10. Staj takvimi disindaki igslemler i¢in Yiiksekokul Midiirliigiine miiracaat
eder. w1020

STAJ FORMU DOLDURULURKEN
DIKKAT EDILMESI GEREKEN NOKTALAR

1. Meslek Yiiksekokulu internet sitesinin duyurular kisminda bulunan staj defterinin
ciktist alinacak ve spiralli/ciltli kitapgik haline getirilecektir.

2. Ogrenciler her is giinii i¢in en az bir sayfa rapor hazirlayacaklardir.
Rapor sayfasmin 6n yiizii dolunca arkasina devam edilebilecektir.

4. Staj yapilan isletmelerden hazir alinabilen her tiirlii bilgi ve belgeye ekler boliimiinde
yer verilebilir.

5. Staj siiresince Kilis 7 Aralik Universitesi Staj Y6nergesine ve varsa boliim uygulama
esaslarina tabi oldugunuzu unutmayiniz.




EK-7

STAJ RAPORU (Sayfa No - 01)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Bolim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 02)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 03)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Bolim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 04)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 05)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 06)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 07)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 08)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 09)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 10)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 11)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 12)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 13)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 14)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 15)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 16)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 17)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 18)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 19)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




STAJ RAPORU (Sayfa No - 20)

Calistig1 Tarih

.. /20....

Calistig1 Boliim

Isyeri/Kurum Yetkilisinin Imza ve Kasesi




A

v
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Kilis 7 Aralik Universitesi Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Karatas Kampiisii Asit Mh. 7 Aralik Sk. Merkez/KiLiS
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